CONVOCATORIA PARA LA PRESENTACION DE LIBROS A EDICIONES UO
MSc. Carlos Manuel Rodriguez Garcia
Jefe de Departamento de Ediciones UO

La Direccién de Ciencia, Tecnologia e Innovacién y Ediciones UO convocan a profesores,
investigadores y estudiantes de pre- y posgrado a presentar originales para su publicacion
bajo el sello editorial de la Universidad de Oriente.

Los manuscritos deberan acompafarse de la Solicitud personal, el Aval del Consejo
Cientifico del Area, la Carta de sesién de derecho y originalidad y el curriculum del autor(es).

NORMAS DE PRESENTACION DE ORIGINALES

1. Los manuscritos presentados deben ser inéditos y no pueden estar en proceso de
evaluacién por otra editorial.

2. El manuscrito se presentara en un archivo de Word (.doc o .docx), en papel tamafio
carta, margen de la izquierda a 3,0 cm y el resto a 2,5 cm. Se utilizara la tipografia
Times New Roman, a 12 puntos, con interlineado a doble espacio (2,0), parrafo
americano, justificado y cero puntos de espacio entre parrafos.

3. El manuscrito se presentard en un solo archivo, con paginas foliadas en nimeros
arabigos. Las imagenes, tablas y graficas pueden entregarse en archivos
independientes con calidad de 300 dpi numeradas consecutivamente de acuerdo
con su aparicion. La estructura basica del manuscrito sera la siguiente:

e Presentacion

e Prdlogo y/o Introduccién

e Cuerpo de texto o capitulos en orden consecutivo
e Apéndices y/o Anexos

e Referencias bibliograficas

e indices

Cada parte debera aparecer en pagina nueva.

5. Presentacion: deberd mostrar el titulo del manuscrito y el tipo de documento:
ensayo, material didactico, compilacion, seleccion de lecturas... Finalmente, se
consignara la fecha de envio.

6. Prdlogo y/o Introduccién: principio, predmbulo de una obra literaria, especialmente
la primera parte del discurso oratorio. No es obligatoria tener doble destaque. Puede
aparecer firmado por el autor o autores, o por personalidades que realcen la
novedad, trascendencia y valor del manuscrito.

7. Cuerpo de texto o capitulos en orden consecutivo: el manuscrito puede organizarse
por capitulos y estos en epigrafes. Para que sea considerado un libro debe ser mayor
de noventa (90) cuartillas, menos es considerado un folleto.

Cada parte del manuscrito o capitulos se estructuraran en el orden siguiente:



e Titulo del capitulo o parte: en Times New Roman, negrita, 14 puntos, alineado a
laizquierda, sin punto final.

e En caso de tener epigrafes se presentaran en Times New Roman, negrita, 12
puntos, alineado a la izquierda, sin punto final. Los subepigrafes mantendran el
mismo formato, pero adicionando cursiva.

e Texto principal, de acuerdo con el formato definido en esta norma.

e Notas de ampliacion a pie de pégina.

e Referencias dentro del cuerpo de texto, ajustadas a la Norma APA.

8. Apéndice y/o anexos: texto que se une o agrega al término de una obra por su autor.
Sirve de continuacion o prolongacién de aquella. El apéndice comprende:
clasificaciones extensas, métodos de evaluacion, tablas, vocabulario, etc. Por su
parte, los anexos pueden ser o no del autor o autores del manuscrito, recogen:
conjunto de documentos, estadisticas, ilustraciones, graficos, cronologias,
declaraciones oficiales, entre otras fuentes documentales para profundizar el
contenido que, por su extension, no se han incluido en el cuerpo de los capitulos.

9. Referencias bibliograficas: debe cumplirse con la sintaxis de la Norma APA.

Apareceran declaradas al final del libro, en orden alfabético y numeradas todos los
textos o autores que hayan sido citados en el cuerpo del trabajo.
A continuacién, en casos opcionales, puede aparecer una Bibliografia. Alli
apareceran textos que no fueron citados en el manuscrito, pero constituyen un
aporte necesario para la compresion o ampliaciéon del contenido. También estard
ajustado a la norma APA.

10. indices: se admitiran generales o de contenido. Ello no indica que, segln el tipo de
libro y los contenidos que trate, puedan aceptarse indices de materia, onomasticos,
cronoldgicos, entre otros.

PROCESO EDITORIAL

1. El proceso editorial consta de los siguientes momentos: convocatoria, presentacion
de los originales a la editorial, aprobacién por el Consejo Cientifico de la UO, revision
y evaluacidén por arbitros, edicion y maquetacién, publicacion, indizacién y difusion.

2. En caso de tratarse de un autor nacional ajeno a la Universidad de Oriente, los
documentos pueden ser enviados a la direcciéon de correo electrénico establecida
para estos fines.
Si se trata de una redicion se debe entregar una copia del original de la otra casa
editorial.
Un autor solo podrd presentar una obra propia y otra como coautor, en cada
convocatoria. En caso de tratarse de obras de un mismo autor, propuestas para
colecciones distintas serd decisidon del Consejo Editorial su aprobacién.

3. El Consejo Editorial evalua la calidad de los manuscritos recibidos. En esta reunién
pueden participar, ademds, maquetadores, disefiadores, miembros de la Direccién
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion y de la Vicerrectoria de Investigacion y Posgrado,



asi como posibles revisores. En esta actividad se aprueba el Plan anual de
publicacion de la Editorial.

El Plan anual de publicaciones serd presentado al Consejo Cientifico de la
Universidad. Una vez aprobado, se publicara en los espacios creados por la Editorial
para estos fines. Hasta tanto no sea publicado el Plan anual, las facultades y/o
autores no podrdn asumir compromisos con sus titulos.

El Consejo Editorial, o en su defecto los Directores de Coleccién, asignan revisores
por pares académicos, preferentemente uno extranjero y otro nacional, que evaluen
la pertinencia, actualidad y novedad del manuscrito. Los revisores o arbitros deben
contar con una Planilla de evaluacién de originales que oriente, organice y evalle
cualitativamente los materiales.

En caso necesario, tras el proceso de revisién por pares académicos, el manuscrito es
enviado al autor para su correccion.

Finalizado el periodo de revisién y correccidn del original, el jefe del Departamento
de Ediciones UO asigna al editor(a), maquetador y disefiador responsables del
manuscrito.

El editor, maquetador y disefiador podran comunicarse con el autor tantas veces
como sea necesario. El intercambio entre estos contribuird a la calidad final del
manuscrito.

La publicacion de los titulos se realizard en las plataformas creadas para estos fines
por la Editorial. Los formatos pueden variar de acuerdo con las demandas de las
bases y repositorios internacionales.

El Consejo Editorial designara al personal responsable de la indizaciéon del
manuscrito en bases y repositorios internacionales. De igual modo, se ocupara de la
difusidon de la obra en las redes sociales y académicas en las que se encuentra la
Editorial. De forma paralela, realizard presentaciones del libro en los espacios
culturales y académicos del pais.

DESARROLLO DE COLECCIONES

De igual modo, Ediciones UO convoca a la presentacion de propuestas de Colecciones

editoriales. Estas destacan las fortalezas del quehacer cientifica, docente e investigativo de

la Universidad. Su publicacién contribuird a visibilizar la actividad del Alma Mater oriental en

espacios nacionales e internacionales.

El Consejo Cientifico puede promover tematicas que correspondan con lineas de
investigacion en desarrollo, de acuerdo con el interés institucional, local o nacional.

Las colecciones de libros estaran sujetas a las siguientes condiciones:

1.
2.

Los objetivos, limites y alcance deberan diferir de colecciones ya existentes,

el nuevo proyecto deberd contar con originales para dos afios y prondstico de
continuidad,

la coleccion sera cerrada si no publica titulos nuevos en un periodo de tres anos
consecutivos.

El presidente del Consejo Editorial designa a los Directores de Coleccion. Los Directores de
Coleccion son académicos destacados en esos ambitos. Sus funciones serdn las siguientes:



1. Supervisara la calidad del proceso editorial y el intercambio del editor y el autor(es).

2. Gestionard la presentacion de nuevos titulos en los marcos establecidos por la
Editorial.

3. Gestionara financiamiento externo para la coedicion y/o publicacion de los mejores
titulos publicados.

4. Propondra el Consejo Editorial los mejores titulos para su propuesta a
reconocimiento en eventos editoriales o académicos de nivel nacional o
internacional.

Los interesados pueden comunicarse con la direccion de Ediciones UOQ,
edicionesuo@gmail.com o presentarse personalmente al edificio de la Biblioteca Central
Francisco Martinez Anaya.

El plazo de admisidn para el envio de originales vence el lunes 24 de febrero de 2020.
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